Marijampolés marijony gimnazijos
direktoriaus 2025-09-01
jsakymu Nr. V1- 49

MARIJAMPOLES MARIJONU GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés marijony gimnazijos (toliau tekste — Gimnazija) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau tekste — Nuostatai) skirti Marijampolés marijony gimnazijos vidaus
informacijos duomenims tvarkyti.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (aktuali suvestiné redakcija).

3. Gimnazijoje naudojamos dvi elektroninio dienyno sistemos: pradinio ugdymo dienynui
— ,,Mano dienynas*, pagrindinio ir vidurinio ugdymo dienynams — ,,Veritus®.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

4. Gimnazijos direktorius:

4.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélimg 1 skaitmenines laikmenas, jo saugojima;

4.2. atlieka dienyno priezitros funkcija.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

5.1. su administratoriumi sutikrina dalyky pavadinimus pagal Mokymo dalyky
klasifikatoriy;

5.2. seka jrasy tiksluma;

5.3. elektroniniame dienyne pateikia informacija mokytojams, mokiniams, tévams;

6.4. tikrina pusmeciy mokymosi, praleisty pamoky ar kt. statistikg, rengia iSvadas, teikia
rekomendacijas;

5.5. tikrina iSspausdintas pusmeciy, mety ataskaitas, jas archyvuoja.

6. Elektroninio dienyno administratorius:

6.1. 1ki rugs¢jo 1 dienos parengia elektroninj dienyng naujiems mokslo metams, perkelia
mokiniy saraSus, suformuoja klases, jveda informacijag apie pamoky laika, pusmeciy intervalus,
mokiniy atostogy laika, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipus, mokytojy sgraSus, mokomuosius
dalykus ir jy kursus, laikingsias ir neformaliojo Svietimo grupes, konsultacines pamokas ir esant
poreikiui juos tikslina;

6.2. nuolat tikrina ir tikslina duomenis;

6.3. elektroninio dienyno vartotojams pateikia prisijungimo duomenis, o juos praradus
pateikia naujus;

6.4. uztikrina, kad visy mokiniy tévai (glob¢jai, ripintojai) turéty galimybe prisijungti prie
elektroninio dienyno;

6.5. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno ,,Mano dienynas®, ,,Veritus* administratoriy;

6.6. tvarko ir kontroliuoja ménesio, pusmecio, mokslo mety duomeny jvedimo ir
tvarkymo apsaugos parametrus; atrakina pusmeciy rezultaty vedimo funkcijg ir uzrakina per 3 darbo
dienas po oficialios pusmeciy iSvedimo datos;

6.7. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos perkelia elektroninj dienyng j skaitmening laikmeng ir perduoda saugoti pagal Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.



jsakymu Nr. V-118 nustatyta tvarka (aktualig redakcijg);

6.8. mokslo mety pabaigoje vadovaudamasis direktoriaus jsakymais, jveda duomenis: apie
pradinio, pagrindinio i$silavinimo paZyme¢jimo, brandos atestato, bei kito issilavinimo dokumento
iSdavima; mokiniy kélimo j aukstesne klase, kitus duomenis apie mokinius;

6.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkyma, perkelty i
skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

7. Klasiy auklétojai (vadovai):

7.1. mokslo mety pradzioje patikrina vadovaujamos klasés mokiniy sgrasa, mokiniy
priskyrimg laikinosioms grupéms;

7.2. patikrina vadovaujamos klasés mokiniy tvarkarastj, apie netikslumus informuoja
direktoriaus pavaduotojg ugdymui, dienyno administratoriy;

7.3. mokslo mety eigoje informuoja dalyko mokytojus apie naujai atvykusius mokinius;

7.4. pateikia vadovaujamos klasés mokiniams ir jy tévams (glob&jams, riipintojams)
elektroninio dienyno prisijungimo duomenis, kuriuos gauna i§ elektroninio dienyno
administratoriaus;

7.5. gave 1§ mokinio dokumenta, pateisinantj praleistas pamokas, ne véliau kaip per tris
darbo dienas uzpildo elektroninio dienyno skyriy ,,Praleisty pamoky pateisinimas*;

7.6. nuosekliai elektroniniame dienyne pildo informacija vadovaujantis mokslo mety klasés
vadovo veiklos planu;

7.7. elektroninio dienyno aplinkoje zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globgjais, rupintojais), klas¢je dirbanciais mokytojais;

7.8. elektroninio dienyno aplinkoje skelbia informacijg apie buvusius ir blisimus tévy
(globéjy, rupintojy) susirinkimus, iSvykas, ekskursijas, tvarkara$c¢io pakeitimus ir kt.;

7.9. tévams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
pagal pageidavimg iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.10. pasibaigus pusmec¢iams ( mokslo metams) patikrina ir iSspausdina ,,Klasés pusmecio
(mokslo mety) pasiekimy suvesting ataskaita, apie esancius netikslumus informuoja direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir iStaiso netikslumus;

7.11. istaisius netikslumus pasiraso ataskaita, patvirtindami duomeny teisinguma, tikruma,
jraso datg ir perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

8. Mokytojai:

8.1. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir slaptazodi,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

8.2. mokslo mety pradZioje gave 1§ direktoriaus pavaduotojos ugdymui laikinyjy grupiy
sarasus, patikrina savo mokomojo dalyko grupes, laikingsias grupes, pogrupius;

8.3. mokslo mety pradzioje sudaro savo pamoky tvarkarastj;

8.4. pildo kiekvienos mokomos grupés namy darbus, Zymi rezultatus, lankomuma, pagal
poreikj raso pagyrimus ar pastabas;

8.5. kiekvieng pamoka dienyne uzpildo: tema, lankomuma, vélavima j pamokas ir kt.;

8.6.ne veliau kaip prie§ savaite pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

8.7. zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy
vadovais;

8.8. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams iSveda jvertinimus;

8.9. elektroninio dienyno skyriuje ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* i§sispausdina lapus
kiekvieng kartg atlik¢ instruktaza. Mokiniai pasiraso instruktazy lapuose;

8.10. jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, suklydes asmuo kreipiasi j direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir po gauto leidimo iStaisyti klaida, administratoriui atrakinus dienyna, ja
iStaiso;

8.11. uztikrina, kad pasaliniai asmenys negaléty pasinaudoti el. dienynu per mokytojui
suteikta prieiga.

9. Kompiuterininkas:

9.1. riipinasi duomeny sauga;



9.2. uztikrina serverio ir duomeny perdavimo tinkly nepertraukiama darbg.

[II. DIENYNO SAUGOJIMAS
10. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18
d. jsakymu Nr. V-1511 ,D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo* nustatyta laika.




